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TITULO |. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1° OBJETIVO

Establecer las normas y los procedimientos que regulen el funcionamiento del
Repositorio de Revistas de la Universidad Catélica Santo Toribio de Mogrovejo (USAT).

Articulo 2° ALCANCE

El presente reglamento es aplicable por todos los Comités Editoriales y areas
administrativas de la USAT vinculadas a la administracién del Repositorio de Revistas
USAT.

Articulo 3° FINALIDAD

Garantizar el cumplimiento de estandares de calidad de revistas cientificas del
Repositorio de Revistas USAT.

TITULO II. BASE LEGAL

Articulo 4° El reglamento tiene como base legal:

- Ley N° 28303, Ley Marco de Ciencia, Tecnologia e innovacion Tecnolégica.

- Ley N° 30863, Ley que desarrolla y complementa el inciso M) del Articulo 5 de la
Ley N° 28303.

- Ley N° 29733, Ley de Proteccién de Datos Personales y su Reglamento.

- Ley N°30035. Ley que regula el Repositorio Nacional Digital de Ciencia, Tecnologia
e Innovacién de Acceso Abierto.

- Decreto Legislativo N° 822. Ley sobre el Derecho de Autor, 1996.

- Directiva N° 004-2016-CONCYTEC-DEGC. Directiva que regula el Repositorio
Nacional Digital de Ciencias, Tecnologia e Innovacion de Acceso Abierto.

- Reglamento de Propiedad Intelectual de la Universidad Catdlica Santo Toribio de
Mogrovejo.

- Reglamento de investigacién de la Universidad Catélica Santo Toribio de
Mogrovejo.

TITULO IIl. RESPONSABILIDAD

Articulo 5° El Vicerrectorado de Investigacién sera el responsable de la aplicacién del
reglamento del Repositorio de Revistas USAT, administracién de la plataforma, asi
como de garantizar el acceso abierto del Repositorio de Revistas USAT.

El Vicerrectorado de Investigacion en conjunto con la instancia académica de la cual
depende la revista coordinara el nombramiento del Editor Jefe.
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El Vicerrectorado de Investigacién en conjunto con el Comité Editorial son responsables
de realizar una evaluaciéon permanente del cumplimiento de los criterios de calidad
para lograr la indexacion a bases como: Latindex, DOAJ, SCielo Peru, Scopus, WoS,
otros.

Articulo 6° Los Comités Editoriales seran los responsables de recibir, revisar, arbitrar
y publicar articulos cientificos previa autorizacién de los autores, asi como garantizar
el cumplimiento de los criterios de calidad internacionales del Repositorio de Revistas
USAT.

Articulo 7° La Direccién de Tecnologias de Informacién serad la responsable del
funcionamiento técnico del Repositorio de Revistas USAT.

TITULO IV. SOBRE LA ORGANIZACION Y FUNCIONES DEL COMITE
EDITORIAL

Articulo 8° ORGANIZACION

El Comité Editorial, es el 6rgano de direccion de la revista y estara compuesto por un
Editor Jefe, una Secretaria Cientifica, Editores Asociados y Comité Cientifico (Anexo 1),
los cuales deben ser profesionales del mismo campo de conocimiento de la revista.

Articulo 9° FUNCIONES GENERALES DEL COMITE EDITORIAL

Las funciones fundamentales del Comité Editorial son:

- Definir la linea editorial y la politica de la revista.

- Redactar y difundir las pautas para la composicién de articulos cientificos. Esta
plantilla incluird pautas como extension, tipografia, estilo de citacion y entre otras,
en concordancia con las normas de la revista.

- Definir las secciones, tipos de articulos cientificos y tipos de revision por pares que
aceptara la revista.

- Mantener actualizada la informacién relacionada al Comité Editorial, Comité
Cientifico de la revista.

- Definir el “Formulario de revisién de articulos cientificos” (Anexo 2) bajo el cual
deberan cenirse los revisores.

- Establecer los plazos para el proceso de revision de los articulos cientificos.

- Velar por la calidad del contenido de los articulos cientificos publicados por las
revistas; la calidad se sustentard en el compromiso de cumplimiento de los
indicadores de calidad establecidos por el Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia
e Innovacion Tecnolégica (CONCYTECQ), los cuales estan alineados al cumplimiento
de normas internacionales que indica los 38 criterios establecidos por el Sistema
Regional de Informacién en Linea para Revistas Cientificas de América Latina, el
Caribe, Espana y Portugal - LATINDEX (Anexo 3); las 55 preguntas del formulario
de indexacion del Directorio de Revistas en Acceso Abierto - DOAJ (Anexo 4); asi
como los 14 criterios de calidad obligatorios para la indexacién en SciELO Peru

(Anexo 5).
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La evaluacién y el control de calidad de los contenidos que seran registrados en el
Repositorio de Revistas USAT, son de responsabilidad, en primera instancia de los
autores, en segunda instancia de los Comités Editoriales de las revistas, asi como
de los revisores externos que se asignen.

Velar por el cumplimiento de los derechos de autor, que estan regulados por el
Decreto Legislativo N° 822.

Articulo 10° FUNCIONES DEL EDITOR JEFE
Las funciones del Editor en Jefe son:

Revisar, supervisar y aprobar el contenido de cada nimero de la revista antes de
su publicacion.

Velar por mantener la linea editorial y la politica de la revista, asi como estar atento
a su sistematica actualizacién.

Dirigir y coordinar las actividades del Comité Editorial.

Dirigir y velar por la calidad académica de la revista.

Realizar la primera y segunda revisién de los articulos cientificos que reciba el
Comité Editorial. En el articulo 20 se detalla estos procesos.

Decidir si los trabajos recibidos pueden ser enviados a los arbitros para su
valoracién o deben ser rechazados.

Designar evaluadores externos para la revision por pares de acuerdo con la
tematica de los articulos cientificos.

Garantizar que las observaciones recomendadas en las respectivas evaluaciones,
en caso de haberlas, sean cumplidas.

Publicar el niumero de la revista en la fecha establecida de acuerdo con la
periodicidad de la revista USAT.

Buscar indices, bases de datos, recolectores y bibliotecas donde la revista pueda
ser indexada.

Representar a la Revista en reuniones convocadas por las autoridades o decidir en
quién delega tal participacion.

Suscribir convenios previo conocimiento de Vicerrectorado de Investigacion.
Designar una comisién ante cualquier demanda o incidente que se produzca
relacionado con aspectos éticos de los trabajos publicados o enviados a publicar.
Proponer integrantes del Comité Editorial y Cientifico.

Coordinar la entrega de la “Carta de Invitacién a Editores Asociados / Comité
Cientifico / Revisores Externos” (Anexo 6).

Recibir la “Autorizacién para uso de Imagen y Tratamiento de Datos Personales”
(Anexo 7) necesario para la publicacién de datos personales de los miembros de
Editores Asociados y Comité Cientifico en la Web del repositorio de Revistas USAT.
Coordinar la entrega de la “Carta de Designacion de Editores Asociados / Comité
Cientifico / Revisores Externos” (Anexo 8) a los interesados.

Articulo 11° FUNCIONES DE LOS EDITORES ASOCIADOS
Las funciones de los Editores Asociados son:

Actuar activamente en la busqueda de articulos cientificos.
Apoyar al Editor Jefe en la primera y segunda revision editorial de los articulos
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cientificos.

Velar en coordinacion con el Editor Jefe por la pertinencia tematica y por el rigor
global de aquello que se publique.

Decidir junto con el Editor Jefe si los trabajos recibidos pueden ser enviados a los
arbitros para su valoracién o deben ser rechazados.

Asistir a las reuniones donde se adopten los acuerdos generales del Comité en
pleno.

Proponer autores y temas para los numeros de la revista.

Desarrollar tareas puntuales que le asigne el Editor Jefe.

Suplir al Editor Jefe cuando este, por razones justificadas, no pueda cumplir alguna
de sus funciones.

Vigilar el cumplimiento de las normas, requisitos cientificos y éticos de la
publicacion.

Presidir la comisién que se cree ante cualquier demanda o incidente que se
produzca relacionado con aspectos éticos de los trabajos publicados o enviados a
publicar.

Articulo 12° FUNCIONES DEL COMITE CIENTIFICO
Las funciones del Comité Cientifico son:

Apoyar al Editor Jefe y a los Editores Asociados en la formulacion de la politica
editorial.

Asesorar al Editor Jefe y a los Editores Asociados en la definicion de los parametros
de calidad cientifica de la revista.

Invitar a miembros reconocidos de la comunidad académica nacional e
internacional para que publiquen sus trabajos.

Promover la difusiéon de la revista en los medios académicos nacionales e
internacionales.

Sugerir a expertos como pares académicos.

Articulo 13° Funciones de la Secretaria Cientifica
Las funciones de la Secretaria Cientifica son:

Mantener actualizada la plataforma informatica.

Sostener la correspondencia de los autores que envien sus trabajos a la Revista.
Realizar el proceso de maquetacién en PDF y XML de los articulos cientificos segun
las plantillas establecidas.

Asistir al Editor Jefe y a los Editores Asociados en sus diferentes tareas asignadas.

TITULO V. SOBRE LAS FUNCIONES DE LOS AUTORES

Articulo 14° Los autores que deseen publicar sus articulos cientificos en el Repositorio
de Revistas USAT, deberan:

Adaptar su articulo cientifico de acuerdo con las pautas de composicion de
articulos cientificos.
Velar por la calidad del contenido de sus articulos cientificos.
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Tener en cuenta los “Criterios éticos para la publicacion de articulos cientificos”
(Anexo 9) establecidos por el Repositorio de Revistas USAT.

Aceptar el sistema de revision editorial y en el caso existieran observaciones
enviadas por el Comité Editorial comprometerse a realizar las correcciones.
Acoger el sistema de revision por pares establecido por la Comité Editorial,
aceptando y corrigiendo las observaciones enviadas por el revisor.

Aceptar las “Politicas de acceso abierto del Repositorio de Revistas USAT” (Anexo
10).

Autorizar que el articulo cientifico sea revisado por el software anti-plagio Turnitin.
Ceder sus derechos de publicacién de acuerdo con la licencia Creative Commons
4.0 Internacional (CC BY-NC-SA 4.0), adoptada por el Repositorio de Revistas USAT.
Enviar el “Formulario de cesiéon de derechos de autoria para la publicacién digital
en acceso abierto del articulo cientifico” (Anexo 11).

TITULO VI. SOBRE LAS FUNCIONES DE LOS REVISORES

Articulo 15° Los revisores externos deberan ser profesionales con filiacién externa a
la USAT, los cuales deben ser profesionales del mismo campo de conocimiento que la
revista.

Articulo 16° La funcion fundamental del Revisor Externo es realizar la revisién por
pares, por tal motivo un Revisor debe cumplir con las siguientes funciones:

Realizar la revision de los articulos cientificos asignados de acuerdo al “Formulario
de revision de articulos cientificos” establecido por el Comité Editorial.

Aceptar el sistema de revision del “Doble par ciego” adoptado por el Comité
Editorial.

Enviar sus sugerencias y/o observaciones dentro de los plazos establecidos por el
Comité Editorial.

Realizar una segunda revisién, si es necesaria.

TITULO VII. SOBRE LOS ADMINISTRADORES DE LA PLATAFORMA

Articulo 17° Los administradores de la plataforma deberan velar por el acceso
permanente del Repositorio de Revistas USAT, por tal motivo deben cumplir con las
siguientes funciones:

Gestionar y hacer el seguimiento ante CONCYTEC para la recoleccion de los
metadatos por el Repositorio Nacional ALICIA.

Normalizar y controlar la calidad de los metadatos del Repositorio de Revistas
USAT.

Crear el portal de nuevas revistas cuando un Comité Editorial solicite.

Realizar periédicamente una copia de seguridad de los contenidos ingresados en
el sistema.

Configurar los metadatos obligatorios y algunos recomendados por las Directrices
para el procesamiento de la informacion de repositorios emitidas por el Consejo
Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién Tecnoldégica (CONCYTEC).
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- Configurar herramientas necesarias para las indexaciones como los sistemas de
preservacion digital, entre otros.

- Realizar seguimiento del entorno tecnolégico para prever posibles migraciones de
formatos o software obsoletos.

- Velar por la seguridad de la informacién registrada en Open Journal System (0JS),
realizando comprobaciones periédicas de la integridad de los archivos para evitar
la corrupcion de datos.

TITULO VIII. DEL PROCESO EDITORIAL

Articulo 18° El Repositorio de Revistas USAT, esta implementado bajo la plataforma
0OJS (Open Journal Systems), el cual gestiona el proceso editorial completo mediante 5
fases fundamentales: Recepcién, Revision, Produccion, y Publicacion. El proceso de
registro de articulos cientificos se detalla en el Anexo 12.

Articulo 19° RECEPCION

Los autores deben enviar sus articulos cientificos a través del portal del Repositorio de
Revistas USAT teniendo en cuenta los “Criterios éticos para la publicacion de articulos
cientificos”.

El Comité Editorial Recibira los articulos cientificos enviados por los autores.

Articulo 20° REVISION
El articulo cientifico pasara por tres fases de revision hasta la publicacién final.

- Primera revision: El editor Jefe realizara una revisiéon de forma verificando el
cumplimiento de las condiciones iniciales establecidas en la “Plantilla para la
composicion de articulos cientificos” y decidira si acepta o rechaza el articulo
cientifico.

- Segunda revisién: E| Comité Editorial revisara las posibilidades de publicacién
segun criterios como: fuera de alcance de la revista, problemas de lenguaje,
duplicidad, plagio, documentos no novedosos, resultados fragmentados, entre
otros. Decidiendo si acepta o rechaza el articulo cientifico.

- Tercera revision: De acuerdo con el sistema de arbitraje doble par ciego
establecido por la revista, el Comité Editorial asignara un revisor para cada
publicacion cientifica enviada por los autores a través del portal del Repositorio
de Revistas USAT. El revisor del articulo cientifico asignado debera revisar el
contenido del articulo cientifico, para lo cual debera cehirse al “Formulario de
revision de articulos cientificos” (Anexo N° 3), asi mismo debe enviar a través del
portal del Repositorio de Revistas USAT las recomendaciones y/o observaciones
del articulo cientifico asignado. Los autores deben levantar las observaciones
enviadas a sus articulos cientificos y subir el archivo corregido a través del portal
del Repositorio de Revistas USAT.

Articulo 21° PRODUCCION
El Comité Editorial debera contar con la aceptacién por parte del autor y coautores, de
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ser el caso, del “Formulario de cesion de derechos de autoria para la publicacién digital
en acceso abierto del articulo cientifico en el Repositorio de Revistas USAT".

El Comité Editorial editara el contenido del articulo cientifico de acuerdo con la plantilla
que cada Comité Editorial establezca para la Revista.

El Comité Editorial maquetara el contenido del articulo cientifico en dos formatos PDF
y XML y subird ambos formatos a través del portal del Repositorio de Revistas USAT.

Articulo 22° PUBLICACION

El Comité Editorial publicara el volumen y nimero de la revista, en la fecha establecida
de acuerdo con la periodicidad de cada revista.

Articulo 23° DIFUSION

Los articulos cientificos son difundidos en acceso abierto por:
- El portal del Repositorio de Revistas USAT.

- El Repositorio Nacional ALICIA.

- El Repositorio Latinoamericano LA REFERENCIA.

- La pagina Web de la USAT.

El Comité Editorial es el responsable de difundir los articulos cientificos a través de
redes sociales y circulos de interés.

TITULO IX. DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: Los situaciones no contempladas en este reglamento seran resueltos por el
Vicerrectorado de Investigacion y el Comité Editorial.
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Editores asociados

Anexo 1

Secretaria
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Comité cientifico

ORGANIZACION Y FUNCIONES DEL COMITE EDITORIAL

Nota: Los 2/3 del Comité Editorial deben ser externos a la USAT
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FORMULARIO DE REVISION DE ARTICULOS CIENTIFICOS

El presente formulario es una guia para la revisién de articulos cientificos por pares
académicos.
Por favor, anote en la seccidon que considere pertinente sus observaciones.

1. El titulo del articulo es adecuado.

2. Resumen: (Se ajusta a los estandares de publicacion de
articulos, es coherente?

3. Introduccion: ¢Estan claramente expuestos el problemay
planteados los objetivos del trabajo?

4. Metodologia: {La metodologia empleada es valida? (Esta
claramente expuesta?

5. Resultados: {Son coherentes con el desarrollo?, éestan
expuestos de manera clara y concisa?, ¢las tablas y figuras son
adecuadas?, ¢{Las leyendas de las tablas y de las figuras son
claras?

6. Discusion: ¢{Es pertinente? (Los resultados presentados se
discuten dentro del contexto del estado actual del conocimiento
en el tema?

7. Referencias: {La bibliografia citada es pertinente,
actualizada y sigue las normas de citacién de la revista?

8. Consideraciones éticas: {tiene consideraciones éticas y estan
debidamente desarrolladas?

9. Conflicto de interés: {declara tener conflicto de interés?

Elaborado por:
Vicerrectorado de
Investigacion
15/04/2020

Revisado por:
Rectorado
Fecha 23/06/2020

Aprobado por:
Asamblea General de Asociados
Decreto N° 085-2020-ASOC
Fecha 23/06/2020




USAT

Universidad Catolica
Santo Toribio de Mogrovejo

REGLAMENTO DEL REPOSITORIO
DE REVISTAS USAT

Cédigo
Versién

Pagina 13 de 32

: RGTO-VRIN
:1.0

Anexo 3

CARACTERISTICAS DE CALIDAD DEL CATALOGO LATINDEX

(REVISTAS EN LINEA)'

El Catalogo Latindex para revistas en linea se compone de 36 caracteristicas cuyo cumplimiento
era verificado con los tres Ultimos fasciculos publicados. Para ingresar al Catalogo Latindex, la
revista deberd cumplir las ocho caracteristicas obligatorias y al menos 17 de las restantes
caracteristicas, para un minimo de 25 caracteristicas cumplidas.
A continuacion, se listan las caracteristicas que formaron parte de la metodologia del Catalogo

Latindex:

CARACTERISTICAS BASICAS
Total, de caracteristicas: 7, todas obligatorias

Responsables editoriales La revista debera
contar con un editor o responsable cientifico y
cuerpos editoriales (comité editorial, consejo
editorial, consejo de redaccibn u otras
denominaciones); los miembros de los cuerpos
editoriales deberan aparecer listados por su
nombre. Para calificar serd indispensable que se
cumpla con todos estos requerimientos y que

la informacién sea visible en el sitio web.
Nota de aplicacién: En todos los casos debe tener el
nombre completo y mencionar quién es el responsable
cientifico.

Generacién continua de contenidos La revista
debe demostrar la generacién ininterrumpida
de nuevos contenidos durante los ultimos dos
anos consecutivos, conforme la periodicidad
declarada.

Nota de aplicacién: Si la revista tiene menos de dos anos
de publicarse no calificara para el Catalogo Latindex. Si la
revista presenta atrasos en la publicaciéon del ultimo ano,
debid publicar correctamente el ano anterior con respecto
a su periodicidad. Si la revista no publicé un nuevo fasciculo
desde su ultima calificacién no podra ser evaluada. Esta
caracteristica debera ser corroborada en los tres uUltimos
fasciculos publicados.

Cuadro 1.
Cuerpo editorial

Editor de seccién

Director :
Editor técnico [
3 Editor asociado '
Edit
Consejo Editorial = Editor académico :
(Comité Editorial) coordina con [
Otros miembros del E
Consejo Editorial [

Ex])e[ms en materias cientificas
especificas de la revista. Su papel es
supervisar el contenido y desarrollo
de la misma.

Comité Cientifico
(Comité Asesor,
Comité Internacional)

Equipo técnico Autoridades

. 1 Estas personas también pueden ser
Otros colaboradores de la revistas.

i
i
i
1
i de la lista de miembros del Cuerpo
i
1
i
i

e R © | Editoril.
§ Rectores y
Disefiador ity 3 . vicerrectores di]r:]::\;s
i : Directores de
P - Evaluadores ; : M:;;::i’:z . Coordinadores
PHIES :

'
H investigacién
P

Para que una nueva revista sea tomada en cuenta para evaluacién, debe cumplir la siguiente

cantidad de fasciculos:

- si es mensual, se puede realizar la evaluacion a partir del fasciculo 25.

- si es bimestral se puede realizar la evaluacién a partir del fasciculo 13.

- si es trimestral, se puede realizar la evaluacién a partir del fasciculo 9.

- si es cuatrimestral, se puede realizar la evaluacion a partir del fasciculo 7.

- si es semestral o bianual, se puede realizar la evaluaciéon a partir del fasciculo 5.

- si es anual, se puede realizar la evaluacidn a partir del fasciculo 3 (a partir del tercer ano de existencia)

! Fuente Latindex: https://www.latindex.org/latindex/meto2

\ miembros del Cuerpo Editorial, en cuyo
i caso se deberd incluir su nombre dentro
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- si es bienal, se puede realizar la evaluacién a partir del fasciculo 3 (seis anos después de la publicacion del
primer fasciculo).

Identificaciéon de los autores Todos los documentos publicados en la revista deben estar
firmados por los autores o tener declaracion de autor institucional o indicar su origen.

Entidad editora de la revista Debera aportarse en lugar visible el nombre de la entidad o
institucion editora de la revista la cual debera ser de toda solvencia académica, asi como su
direccién postal completa y de correo electrénico.

Nota de aplicacién: La entidad editora es la institucion que edita la revista, tomando en cuenta el mas alto nivel
de la afiliacion, por ejemplo, una universidad (no sus facultades o institutos). Entiéndase solvencia académica
como la certificacién o grado académico del y los miembros que demuestre su peso en el area de estudio,
aplicando tanto a instituciones u organismos editores, como a personas que fungen como editores. No se dara
por cumplida esta caracteristica cuando haya falta de informacién sobre la entidad editora, ya que se incurre en
las malas practicas tipicas de las revistas denominadas espurias, depredadoras o fraudulentas.

Instrucciones a los autores Las instrucciones a los autores deben aparecer siempre en el
sitio web de la revista.

Sistema de arbitraje En la revista debe detallarse el procedimiento empleado para la
selecciéon de los articulos a publicar. El arbitraje debera ser externo a la revista e indicar el
tipo de revision, incluyendo la instancia responsable de la decisién final.

Nota de aplicacion: se verificard que se incluya cada uno de los pasos que deben cumplir los articulos para ser
aceptados por la revista para su publicacion, que recurran a evaluadores externos, asi como la instancia que
aprobara el articulo después de su evaluacion. Se aceptard como arbitraje externo el realizado por comités o
cuerpos editoriales asesores permanentes de la revista. No se considerard como arbitraje externo el realizado por
el equipo interno de trabajo de la revista, es decir, el equipo técnico y las autoridades. El tipo de revision aplicado
podra ser ciego (doble o simple), en linea o abierto (interactividad con los arbitros y lectores en general) u otros
mas que se puedan crear en el futuro.

ISSN Las revistas en linea deben contar con su propio ISSN. No se da por cumplido si
aparece Unicamente el ISSN de la versién impresa.

CARACTERISTICAS DE PRESENTACION
Total de caracteristicas: 7

8.

10.

Navegacién y funcionalidad en el acceso a contenidos Debe contar con sumarios, tablas de
contenido o una estructura que permita el acceso a los articulos en un maximo de tres clics.

Nota de aplicacion: los tres clics se empiezan a contar a partir de la pagina inicial del sitio web de la revista.

Acceso histoérico al contenido La revista debe facilitar acceso a todos sus contenidos o al

menos a los publicados durante los Ultimos cinco afos.
Nota de aplicacién: Si la revista tiene menos ainos, el acceso debe darse a los anos de existencia.

Mencién de periodicidad La revista debe mencionar su periodicidad, el nimero de
fasciculos que editara al afo o en su caso, la declaracién de periodicidad continuada. Debe
incluir las fechas que cubre.

Nota de aplicacién: “Las fechas que cubre” es el periodo que corresponde a cada fasciculo publicado. Ejemplo: 2
(1) enero-julio 2015. Si es una revista anual es valido decir: Publica cada diciembre con una periodicidad anual.

En el caso de que la revista aplique la periodicidad continuada, esta debera declarar la fecha o el mes en que
cierra el fasciculo.
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11.

12.

13.

14.

Membrete bibliogréfico al inicio del articulo La revista debe incluir el membrete
bibliografico al inicio de cada articulo. El membrete debe contener al menos: titulo
completo o abreviado, fecha que cubre y la numeracién de la revista (volumen, nimero,

parte o sus equivalentes).
Nota de aplicacion: Si falta alguno de estos elementos no califica para este criterio. El membrete debe estar
presente en todos los formatos de lectura.

Afiliacién institucional de los miembros de los cuerpos editoriales La revista debe
proporcionar los nombres completos de las instituciones a las que estan adscritos los
miembros de los diferentes cuerpos editoriales o en su caso declaracidon de trabajador

independiente. No basta que se indique solamente el pais.
Nota de aplicacién: En la mencion de la afiliacion de los miembros de los cuerpos editoriales es obligatorio el uso
del nombre completo de la institucién. Cada afiliacién debe incluir el pais de la institucién. En caso de no contar

7T

con afiliacién debe indicar “trabajador independiente”, “investigador independiente” o equivalente.

Afiliacién de los autores En cada documento debera constar el nombre completo de la
institucion de trabajo del autor o autores, o en su caso, declaracién de trabajador

independiente.

Nota de aplicacién: En la mencidn de la afiliacion de los autores es obligatorio el uso del nombre completo de la
institucion. Cada afiliacion debe incluir ciudad y pais de la instituciéon. En caso de no contar con afiliacion debe
indicar “trabajador independiente”, “investigador independiente” o equivalente. Cada autor debe tener su
afiliacion institucional y debe ser facil de reconocer en todos los casos. Si para algin autor no se puede reconocer
su afiliacién se perdera este criterio.

Fechas de recepcién y aceptacion de originales En los articulos (originales, de revisién y
ensayos) deben constar las fechas de recepcién y aceptacién de originales. Califica
solamente si indican ambas fechas.

CARACTERISTICAS DE GESTION Y POLITICA EDITORIAL
Total de caracteristicas: 8

15.

16.

17.

Definicion de la revista En la pagina de la revista debera mencionarse el objetivo, cobertura
tematica y el publico al que va dirigida.
Nota de aplicaciéon: Si no se cumplen los tres elementos, el punto no se otorga.

Autores externos Al menos el 50% de los trabajos publicados deben provenir de autores
externos a la entidad editora y a sus cuerpos editoriales. En el caso de las revistas editadas
por asociaciones, se consideraran autores pertenecientes a la entidad editora los que
forman parte de la directiva de la asociacién o que figuran en el equipo editorial de la
revista.

Nota de aplicacion: Para contabilizar el porcentaje, se revisara en los articulos originales de investigacion, en los
articulos de revision, articulos de opinidn, ensayos y casos clinicos, si existe al menos una “autoria externa” a la
institucion editora de la revista. Los miembros de los cuerpos editoriales seran considerados como internos, asi
como los autores adscritos a la entidad editora. Para considerar una autoria como externa, se tomara en cuenta
el mas alto nivel de la afiliacion, por ejemplo, una universidad (no sus facultades o institutos). Esta caracteristica
debera ser corroborada en los tres ultimos fasciculos publicados.

Apertura editorial A los menos dos terceros partes de los miembros de los érganos
editoriales colegiados (comités o consejos de la revista) deberan pertenecer a instituciones
diferentes a la entidad editora.

Nota de aplicacion: Para efectuar el calculo se consideraran todos los érganos editoriales colegiados (comité o
consejo editorial, comité cientifico o internacional, consejo asesor o equivalentes) asi como las personas con
cargos de responsabilidad (director, editores o coordinadores) aunque la revista no los incluya en los comités. Si
la revista no menciona claramente las afiliaciones instituciones de los miembros, se perdera este criterio. La
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18.

19.

20.

21.

22.

entidad editora es la institucion que edita la revista segun el criterio 4. Para considerar a un miembro como
externo, se tomara en cuenta el mas alto nivel de la afiliacién, por ejemplo, una universidad (no sus facultades o
institutos).

Servicios de informacién La revista debe estar incluida en algun servicio de indices y
resumenes, directorios, catdlogos, portales de revistas, hemerotecas virtuales, sistemas de
categorizacion o listas del nicleo basico de revistas nacionales, entre otros servicios de

informacién, que sean selectivos.

Nota de aplicacion: La revista debe mencionar en qué servicios de indexacion esta incluida y como minimo debe
estar en un servicio selectivo de indexacion. Si la revista menciona un indice en el que no esta indexada, perdera
este punto. El documentalista debe corroborar cada servicio listado.

Cumplimiento de periodicidad La revista debe ser publicada al inicio del periodo declarado.
Para las publicaciones con periodicidades trimestral, cuatrimestral y semestral deberan
hacerlo dentro del primer mes. No cumplira la caracteristica cuando se haya publicado un

solo numero o fasciculo para completar el volumen o ano.
Nota de aplicacién: El inicio del periodo declarado depende de las fechas que cubre el fasciculo. Si la revista es
anual y declara que la fecha de publicacion es diciembre, entonces deberad publicarse a inicios del mes de
diciembre. El evaluador verificara que la revista publicé en los tiempos que correspondiay la cantidad de fasciculos
segun el criterio 10. No son validos los fasciculos dobles o triples. Ejemplo: “vol. 53 Nim. 1y 2 afio: 2015". Los
numeros extraordinarios o especiales no seran evaluados. Esta caracteristica debera ser corroborada en los tres
Ultimos fasciculos publicados.

Politicas de acceso y relso La revista debe informar con claridad cudles son las politicas de
derechos de autor que establece respecto al acceso a sus archivos; cudles derechos

conservan y cuales ceden a los autores y lectores.

Nota de aplicaciéon: Se debe especificar la forma en que la revista permite a lectores y autores reutilizar la
informacién que contiene. Por ejemplo, uso de licencias Creative Commons que establecen los permisos sobre los
materiales.

Adopcion de cédigos de ética La revista debe informar su adhesién a normas y c6digos de
ética internacionales. Pueden ser los establecidos por el Committee on Publication Ethics
(Code of Conduct and Best Practices Guidelines for Journals Editors, COPE), por el
International Committee of Medical Journal Editors (ICJME), algin otro o bien, tener su
propio cédigo de ética.

Deteccién de plagio La revista debe manifestar cudles son las politicas para la deteccién de
plagio.

Nota de aplicacion: No es indispensable que utilicen un software para la deteccién de plagio, simplemente deben
declarar cémo la realizan.

CARACTERISTICAS DE CONTENIDO
Total de caracteristicas: 8

23. Contenido original Al menos el 40% de los articulos deben ser trabajos de investigacion,
comunicacion cientifica o creacién originales: articulos originales de investigacion, articulos
de revision, articulos de opinién, ensayos y €asos clinicos.
Nota de aplicacion: Si la revista no hace uso de secciones o categorias que faciliten calificar esta caracteristica,
entonces quedara a criterio del evaluador.

24. Elaboracién de las referencias bibliogréficas En las instrucciones a los autores deberan
indicarse las normas de elaboracién de las referencias bibliograficas adoptando una norma
internacional ampliamente aceptada (APA, Harvard, ISO, Vancouver u alguna otra).
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

Nota de aplicacion: Si la revista utiliza una norma “propia”, sefialando ejemplos en lugar de citar una norma
internacional, no se dara por cumplido este criterio.

Exigencia de originalidad En la presentacion de la revista o en las instrucciones a los autores
debe ser explicita la exigencia de originalidad para los trabajos sometidos a publicacion.

Resumen Todos los articulos originales, de revisién y ensayos deberdn ser acompanados de

un resumen en el idioma original del trabajo.

Nota de aplicacién: Se revisaran todos los articulos originales, de revisién y ensayos, y si a uno o mas le falta el
resumen, se pierde el criterio. En el caso de otros documentos como casos clinicos, informes técnicos o
comunicaciones cortas no sera obligatorio que cuenten con resimenes. Lo mismo aplica para la caracteristica 27.

Resumen en dos idiomas Todos los articulos originales, de revisién y ensayos deben incluir
resimenes en el idioma original del trabajo y en un segundo idioma.

Palabras clave Todos los articulos originales, de revision y ensayos deben incluir palabras

clave o equivalente en el idioma original del trabajo.

Nota de aplicacién: Se revisaran todos los articulos originales, de revision y ensayos, y si a uno o mas le faltan
palabras clave, se pierde el criterio. En el caso de otros documentos como casos clinicos, informes técnicos o
comunicaciones cortas no seréa obligatorio que cuenten con palabras clave. Lo mismo aplica para la caracteristica
29.

Palabras clave en dos idiomas Todos los articulos originales, de revisién y ensayos deben
incluir palabras clave o equivalentes en el idioma original del trabajo y en un segundo
idioma.

Cantidad de articulos publicados por afio La revista debe publicar al menos cinco articulos
originales, de revisién o ensayos por ano.

Nota de aplicacion: Si la revista no usa secciones o categorias que faciliten la identificacion de los articulos
originales o de revision, la calificacion queda a criterio del evaluador. Esta caracteristica debera ser corroborada
con el nimero de fasciculos que sean necesarios segun la periodicidad de la revista a ser calificada.

CARACTERISTICAS DE REVISTAS EN LINEA
Total de caracteristicas: 8

31.

32.

33.

Uso de protocolos de interoperabilidad. La revista debe incorporar protocolos de
interoperabilidad que le permitan ser recolectada por otros sistemas de distribucién. Debe
indicar qué protocolo de interoperabilidad utiliza y la direccién electrénica para acceder.
Asimismo, deberd incluir metaetiquetas tanto en la pagina de presentacién como en los

articulos.

Nota de aplicacion: El protocolo OAI-PMH (Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting) permite la
transferencia de recursos digitales, principalmente de caracter cientifico y de acceso libre. Se debe verificar que
cada articulo esté descrito con metaetiquetas Dublin Core u otra norma. Es obligatorio el uso de una norma de
metaetiquetas.

Uso de diferentes formatos de edicidn Para calificar, la revista debe usar mas de un formato

de edicién para el despliegue y lectura de los textos completos.

Nota de aplicacion: La revista puede elegir los formatos de su preferencia segun el publico lector. Cada documento
debe tener mas de un formato. Se busca ampliar el uso del PDF, el uso de HTML y otros formatos que faciliten el
hipertexto y la lectura.

Servicios de valor agregado Para calificar, la revista debe incluir servicios agregados como
RSS, multimedia (video, sonido); actualizacién constante (articulo por articulo); acceso a
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datos crudos (estadisticas y anexos); tener presencia en redes sociales de ambito
académico, facilidades para que personas con diferentes discapacidades puedan acceder al

contenido de la revista, asi como indicaciones sobre cdbmo citar los articulos, entre otros.
Nota de aplicacion: La interactividad con los lectores se contempla en el criterio 34.

34. Servicios de interactividad con el lector La revista debe incluir servicios que faciliten la
interactividad con sus lectores como servicios de alerta, espacios para comentarios, uso de
foros para discusion del contenido, widgets y blogs, entre otros.

Nota de aplicacion: a diferencia de la caracteristica 33, en esta si se presenta interactividad con los lectores, donde
el lector si puede participar, dejando comentarios, participando en encuestas u opinando sobre articulos o por la
publicacién. Con solo que utilice uno de ellos, la caracteristica se dara por cumplida.

35. Buscadores La revista debe contar con algin motor de blsqueda que permita realizar
busquedas por palabras o por indices, asi como la posibilidad de utilizar operadores
boléanos, entre otros.

Nota de aplicacion: Los buscadores pueden ser tipo Google, de construccidn propia, de 0JS, y otros mas. El fin
del criterio es que los documentos puedan ser localizables por lo que se verificara que el buscador funcione.

36. Uso de identificadores de recursos uniforme Todos los enlaces que incluya la revista deben
ser seguros, por lo que debe hacer uso del identificador de recursos uniforme (URI) por
ejemplo, recursos como Handle o el Digital Object Identifier (DOI).

Nota de aplicacion: Se comprobard que los enlaces estén activos para otorgar el punto.

37. Uso de estadisticas La revista debe proporcionar herramientas relacionadas con el uso de
estadisticas de su propia pagina.

Nota de aplicacion: Se trata de herramientas tales como Altmetria, Google Cites, descargas, CiteULike, retwitees,
o estadisticas mas simples. Pueden ser estadisticas por articulo (ALM) o generales de la revista.

38. Politicas de preservacién digital La revista debe informar sobre las politicas de preservacion

de archivos digitales que ha implementado.
Nota de aplicacion: Para calificar no es suficiente con que la revista estampe el logo de LOCKSS o que muestre el
texto por defecto que usa el gestor OJS, debe detallar sus politicas de preservacion.
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Anexo 4
FORMULARIO DE EVALUACION DE REVISTAS PARA SU ADMISION EN DOAJ?

INFORMACION BASICA DEL DIARIO
1) Titulo de la revista *
2) URL*
3) Titulo alternativo
4) Diario ISSN (versién impresa) *
Solo proporcione el ISSN impreso si su diario tiene uno, de lo contrario, deje este campo en blanco.
5) Diario ISSN (versién en linea) *
Escriba el EISSN con el guion ™, por ejemplo, 1234-4321.
6) Editorial *
7) Sociedad o institucion
El nombre de la sociedad o institucion a la que pertenece la revista.
8) Plataforma, Host o Agregador
El nombre de la plataforma, el anfitrion o el agregador del contenido de /a revista, por efemplo, OJS, HighWire
Press, EBSCO, etc.
9) Nombre de contacto para esta revista *
Alguien con quien DOAJ puede contactar acerca de esta revista.
10) Direccidén de correo electrénico del contacto *
11) Confirme la direccién de correo electrénico del contacto *
12) ¢En qué pais se encuentra el editor de la revista? * *
Seleccione el pais donde la editorial realiza sus actividades comerciales. Las direcciones registradas a través de
un agente registrado no estan permitidas.
13) ¢La revista tiene cargos por procesamiento de articulos (APC)? * *si/No
14) Ingrese la URL donde se puede encontrar esta informacion *
17) ¢La revista tiene cargos por envio de articulos? * *si/No
18) Ingrese la URL donde se puede encontrar esta informacion *
21) éCuantos articulos de investigacién y revisiéon publicé la revista en el Gltimo afo calendario? * *
Una revista debe publicar al menos 5 articulos por ano para permanecer en e/ DOAJ.
22) Ingrese la URL donde se puede encontrar esta informacion *
23) ¢La revista tiene una politica de exencidn (para autores de paises en desarrollo, etc.)? * *si/No
25) ¢Qué politica de archivo digital utiliza la revista? * *
Ninguna politica - CINES - CLOCKSS - LOCKSS - PKP PN - PMC/Europe PMCG/PMC Canada - Portico - Una
Biblioteca nacional - Otros (Seleccione todas las que correspondan. Los archivos institucionales y los propios
archivos en linea de los editores no son validos.)
26) Ingrese la URL donde se puede encontrar esta informacion *
Este campo es opcional si seleccioné "No hay una politica vigente”.
27) ila revista permite que el software / las arafas rastreen automaticamente el contenido de la revista
(también conocido como mineria de texto)? * *si/No
28) ¢Qué identificadores de articulos usa la revista? * *
Ninguno - DO/ - Handlles - ARK - Otros
29) iLa revista proporciona, o tiene la intencién de proporcionar, metadatos a nivel de articulo para DOAJ? *
*si/No
En caso afirmativo, los metadatos se deben proporcionar dentro de los 3 meses posteriores a la aceptacion en
DOA.
30) ¢La revista proporciona estadisticas de descarga de articulos? * *si/No
Si "No" proceda a la pregunta 32.

2 https://doaj.org/application/new
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32) ¢Cudl fue el primer afio calendario en el que un volumen completo de la revisa proporcioné contenido de
acceso abierto en linea al texto completo de todos los articulos? (El texto completo se puede proporcionar en
formato PDF. No se aplica a nuevas revistas). *
Use 4 digitos para el ano, es decir, formato AAAA.
33) Indique qué formatos de texto completo estan disponibles *
PDF - HTML - ePUB - XML - Otro (Marque todo lo que corresponda.)
34) Agregue las palabras clave que mejor describan el diario (delimitado por comas) *
Maximo 6. Las palabras clave deben estar en inglés.
35) Seleccione el idioma (s) en el que se publica el texto completo de los articulos *
Puedes seleccionar varios idiomas.
CALIDAD Y TRANSPARENCIA DEL PROCESO EDITORIAL
36) ¢Cudl es la URL de la pagina del Comité editorial? * *
Una revista debe tener un editor y una junta editorial. Solo en el caso de las revistas de Artes y Humanidades
aceptaremos una forma de revision editorial utilizando solo dos editores y ningun consejo editorial. Cuando
esta presente una junta editorial, los miembros deben ser claramente identificables con sus nombres e
informacion de afiliacion.
37) Seleccione el proceso de revision para trabajos*
Revision editorial / por pares / por pares ciegos / por pares doble ciego / por pares abierta
38) Ingrese la URL donde se puede encontrar esta informaciéon*
Este campo es opcional si selecciond "Ninguno” arriba.
39) ¢Cudl es la URL para los objetivos y el alcance de la revista *
40) ¢Cudl es la URL de las instrucciones de la revista para los autores? * *
41) ¢La revista tiene una politica de deteccién de plagio? * *si/No
Si "No" proceda a la pregunta 43.
43) ¢Cudl es el nimero promedio de semanas entre la presentacion y la publicacién? * *
¢QUE TAN ABIERTO ES EL DIARIO?
Recuerde que todo el contenido de la revista que esta solicitando debe estar disponible inmediatamente
después de su publicacion.
44) (Cudl es la URL para la declaracién de acceso abierto de la revista? * *
LICENCIA DE CONTENIDO
Ayuda sobre derechos de autor y licencias
45) ¢La revista incorpora o muestra informacién de licencia en sus articulos? * *Si/No
Para obtener mds informacion, vaya a http.//wiki.creativecommons.org/CC REL(Si "No" continde con la
pregunta 47.)
46) Proporcione una URL a una pagina de ejemplo con informacion de licencia integrada *
47) ¢La revista permite la reutilizacion y la remezcla de contenido de acuerdo con una licencia Creative
Commons u otro tipo de licencia con condiciones similares (seleccione 'Otro')? * *
CC BYCC BY-NCCC BY-NC-ND CC BY-NC-SA CC BY-ND CC BY-SA Otro
48) ¢Cual de los siguientes requiere el contenido?
Atribucion - Sin uso comercial - Sin derivados - Compartir por igual (Responder esta pregunta solo si conteston
"Otro” en la pregunta anterior)
49) Ingrese la URL en su sitio donde se establecen los términos de su licencia
50) ¢La revista permite a los lectores leer, descargar, copiar, distribuir, imprimir, buscar o vincular los textos
completos de sus articulos y les permite a los lectores usarlos para cualquier otro propésito legal? * *si/No
De la definicion de Budapest Open Access Initiative de acceso abierto.
51) ¢Con qué directorio de politica de depésitos la revista tiene una politica de depésitos registrada? * *
Ninguna - Sherpa / Romeo - Dulcinea - Héloise - Diadorim - Otro (Seleccione todas las que correspondan.)
COPYRIGHT Y PERMISOS
52) ¢La revista permite que los autores tengan los derechos de autor sin restricciones? * *Si/No
53) Ingrese la URL donde se puede encontrar esta informacién *
54) {Permitira la revista que los autores conserven los derechos de publicacién sin restricciones? * *
55) Ingrese la URL donde se puede encontrar esta informacién *
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Anexo 5
CRITERIOS DE EVALUACION DE REVISTAS PARA SU ADMISION EN SCIELO PERU3

Aqui se describen los criterios de evaluacion de revistas cientificas adoptados por el Comité
Técnico SciELO Pert para la seleccién, admisién y permanencia de titulos de revistas en el portal
de SciELO Peru (www.scielo.org.pe).

1.

Caracter cientifico

Las revistas deben publicar principalmente articulos originales resultantes de
investigaciones cientificas en el area establecida de la revista. Las revistas pueden incluir
otros tipos de aportes, como articulos de revision, articulos de actualizacion, resehas
bibliograficas, estudios de caso y cartas al editor, que no seran considerados como articulos
originales.

El Comité Técnico SciELO PerU puede solicitar la opinién del Comité Consultivo para
verificar el predominio de contribuciones originales en los contenidos de la revista.

Arbitraje por pares

La revisiéon y aprobacién de los articulos debe ser realizada por pares externos a la
institucion. La revista debe especificar formalmente cudl es el procedimiento seguido para
la aprobacion de articulos. A partir de la admisién en SciELO Perq, el proceso de arbitraje
debe ser documentado. Es obligatoria la indicacién de las principales fechas del proceso
de arbitraje, incluyendo las fechas de recepcién y aprobaciéon de articulos.

Consejo editorial

La composicion del consejo editorial de la revista debe ser publica. Sus integrantes deben
ser especialistas reconocidos, de origen nacional o internacional, debidamente
identificados en la publicacion.

Revistas que poseen un consejo editorial con integrantes de una misma institucion o con
articulos provenientes en su mayor parte de una Unica institucién no seran admitidas.

Periodicidad

La periodicidad de una publicacion es el indicador del flujo de la produccién cientifica; ésta
depende del area especifica que trata la revista. Es también un indicador relacionado con
la oportunidad y velocidad de la comunicacién.

La siguiente tabla indica, segun grandes areas tematicas, la periodicidad minima deseada,
asi como el nimero minimo de articulos originales (estudios de caso, trabajos de
investigacion, revisiones tematicas) deseados por ano:

8 http://www.scielo.org.pe/criterios/criterios_es.htm
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Numero de

Area tematica SETT T articulos* por ano
minima deseada minimo deseado
;:;Zr;iife?'ias v djggr\';laar::;,ales Exactas, semestral cuatrimestral 20 40
Ciencias Medicas trimestral bimestral 32 60
I(\Zﬂieegic‘::i;s,a)Biolégicas y de la Salud (no semestral trimestral 20 40
Ciencias Sociales y Humanidades semestral trimestral 12 24
Multidisciplinarias trimestral mensual 40 80

*No se incluyen como articulos originales las editoriales, cartas al editor, aquellos articulos sin resumen y los que no tienen evidencias de revision por
pares (fechas de recepcién y aceptacion).

5. Antigiedad
La revista debe tener por lo menos 04 nimeros consecutivos publicados para ser evaluada.
En el caso de ser una publicacion mensual, se requiere como minimo un ano de
publicacién.

6. Puntualidad
La revista debe ser publicada puntualmente, de acuerdo con la periodicidad establecida.

7. Resumen, palabras clave y titulo en inglés
Los articulos deben contar con titulo, resumen y palabras clave en el idioma del texto del
articulo y en idioma inglés, cuando éste no sea el idioma original del texto.

8. Filiacién de autores
Los articulos deben contener informacién completa acerca de la filiaciéon de los autores,
incluyendo institucién de origen, dependencia, ciudad y pais. Es obligatoria la direccién de
correo electrénico para correspondencia.

9. Normalizacién
La revista debe indicar, de manera explicita, la norma establecida para la presentacién y
estructuracion de los articulos, presentacién de citas bibliograficas y descriptores, de modo
gue sea posible evaluar el cumplimiento de las mismas. La revista debe adoptar una norma
internacional para las citas bibliograficas segun las areas que correspondan como por
ejemplo Vancouver, APA, Harvard, entre otras.

10. Sistema de gestion editorial
La revista debe contar con un sistema de gestién que permita registrar las transacciones
que involucran autores, editores y revisores. Este sistema debe ser capaz de producir
informes que seran solicitados por SciELO Pert (aprobacién o rechazo de manuscritos,
afiliacién de autores, revisores, entre otros datos basicos).

11. Afiliacién de autores
Los nombres de los autores deben venir acompanados de los respectivos nimeros de
registro en ORCID.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:

Vicerrectorado de Rectorado Asamblea General de Asociados

Investigacion Fecha 23/06/2020 Decreto N° 085-2020-ASOC

15/04/2020 Fecha 23/06/2020




USAT

Universidad Catolica
Santo Toribio de Mogrovejo

Cédigo : RGTO-VRIN
Version : 1.0
Pagina 23 de 32

REGLAMENTO DEL REPOSITORIO
DE REVISTAS USAT

12.

13.

14.

DOI (Digital Object Identifier)
Todos los articulos de la revista deben tener su nimero DOI debidamente registrado.

Politica de acceso abierto

Todas las revistas publicadas en SciELO Pert son de acceso abierto. La revista debe adoptar
licencias Creative Commons (www.creativecommons.org) para todos los articulos
indizados en su coleccién, como minimo debe tener atribucién CC-BY.

Indexacién en la Base de datos DOAJ

A partir de enero de 2019, estar indexado en DOAJ pasé a ser un criterio obligatorio para
el ingreso y permanencia de revistas en la Coleccion SciELO Peru. La indexacién en DOAJ
es un indicador internacional que las revistas de acceso abierto siguen buenas practicas
editoriales. En especial, estar indexado en DOAJ pasé a ser un indicador de que la revista
no es depredadora.

Ademas, debe cumplir la evaluacién de calidad editorial y contenido

Evaluacién de la calidad editorial

Para medir el cumplimiento de normas internacionales de edicién impresa y electrénica, la
revista debe de cumplir los 33 criterios establecidos por el Sistema Regional de Informacién
en Linea para Revistas Cientificas de América Latina, el Caribe, Espaha y Portugal
(www.latindex.org).

Evaluacién del contenido

(Solo las revistas que cumplan con la evaluacién de la calidad editorial seran consideradas para la evaluacion de contenidos.)
La evaluacién de los aspectos de calidad editorial incluye un andlisis de un conjunto de
caracteristicas, basadas en estudios y normas internacionales acerca de la edicién de
revistas cientificas. Existen puntos obligatorios y, en general, se acepta como minimo el
cumplimiento del 80% de las caracteristicas.
La evaluaciéon de endogenia se realiza a partir de la filiacion declarada por el consejo
editorial, de los revisores y de los autores. La verificacién de tendencia a la concentracion
institucional o geografica es considerada como negativa para la admision de la revista en
la coleccién SciELO Perd.
Las revistas que cumplan de forma satisfactoria los aspectos anteriores seran evaluadas en
cuanto a su contenido, con base en la opiniéon de un minimo de dos especialistas del area
de la revista. Las caracteristicas son las siguientes:

e Institucion editora y cobertura
Comité editorial
Autores
Tipos de articulos
Calidad cientifica de los articulos de la revista

El Comité Técnico SciELO PerU contribuird con el trabajo del Comité Consultivo,
organizando la informacién y la documentacién que sean necesarias.

El parecer del Comité Consultivo SciELO Pert puede incluir recomendaciones de mejoras y
modificaciones en las revistas que se deben poner en practica en un periodo no mayor de
01 ano.
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) Anexo 6 )
CARTA DE INVITA,CION A EDITORES ASOCIADOS/COMITE
CIENTIFICO/REVISORES EXTERNOS

Chiclayo,
Sr (a).-
Presente.-
Reciba nuestro cordial saludo y a nombre de la Revista “ “dela
Facultad de de la Universidad Catélica Santo Toribio de Mogrovejo,

con domicilio en Av. San Josemaria Escrivd de Balaguer N° 855, Chiclayo, para invitarle a
participar de nuestra revista en calidad de

La Revista, es un instrumento de difusién de la produccién del conocimiento cientifico de
docentes, estudiantes de pregrado, posgrado y profesionales de la Universidad Catdlica Santo
Toribio de Mogrovejo, asi como de investigadores externos relacionados con las lineas de
investigacion:

. Las funciones que desempenara son:

DETALLAR LAS FUNCIONES DEPENDIENDO DEL CARGO

De aceptar la presente invitacién, formaria parte del de la
Revista “ " que por tratarse de un servicio Ad Honorem no
generaria vinculo o relacién civil o laboral con la Universidad Catélica Santo Toribio de
Mogrovejo.

Esperamos contar con su valiosa participacion, de ser asi, agradeceremos confirmar la
aceptacion a la invitacion.

Atentamente.
Nombre del Editor Jefe de la revista
Editor Jefe
Revista “ g
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Anexo 7
AUTORIZACION PARA USO DE IMAGEN Y TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES
Yo, , de nacionalidad
identificado con DNI / Carnet de extranjeria N° a través del presente
documento, acepto la invitacién recibida de parte de la Revista "
de la Facultad de de la Universidad Catdlica Santo Toribio de
Mogrovejo, para participar en la misma en calidad de . Del mismo modo,

tomo conocimiento y manifiesto mi conformidad a las funciones y condiciones expresadas en
la carta de invitacion de fecha

Asimismo, de conformidad con la Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales, autorizo
de forma libre, previa, expresa e inequivoca a la Universidad Catdlica Santo Toribio de
Mogrovejo a dar tratamiento a mis datos personales (lo cual incluye mas no se limita a sus
nombres y apellidos, a su voz e imagen), con la finalidad de ejecutar actividades académicas
propias de mi calidad de de la Revista ", asi
como actividades publicitarias, promocionales y de difusién propias de las funciones que tengo

por mi calidad antes indicada. En virtud a lo antes mencionado, autorizo que:

e Mis datos personales sean publicados en el portal web de la Revista
" "y en otras publicaciones de ésta, que se realicen por
cualquier medio creado o por crearse; pues ello resulta necesario para el cumplimiento de
los objetivos y actividades que realizo en mi calidad de

¢ Que mis datos personales sean almacenados en el banco de datos personales respectlvo de
la Universidad Catdlica Santo Toribio de Mogrovejo.

También declaro que tengo pleno conocimiento que puedo acceder, rectificar y cancelar mis
datos personales, asi como revocar mi consentimiento, para lo cual puedo enviar un correo
electrénico al Editor Jefe.

Finalmente, declaro que mis datos personales podran ser tratados por la Universidad Catdlica
Santo Toribio de Mogrovejo y/o por personas naturales y/o juridicas a quienes la Universidad
delegue o encargue, conforme a la finalidad establecida en la presente carta, ya sea a nivel
nacional o internacional.

En sefal de conformidad de lo antes sefalado, suscribo la presente carta el de
de 20__

Nombre del que suscribe la autorizacion
DNI/ Carnet de extranjeria N°

ORCID:
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Anexo 8
CARTA DE DESIGNACION EDITORES ASOCIADOS / COMITE CIENTiFICO/
REVISORES EXTERNOS

Chiclayo,
Sr (a).-
Presente.-
Reciba nuestro cordial saludo y a nombre de la Revista “ “dela
Facultad de de la Universidad Catélica Santo Toribio de Mogrovejo,

con domicilio en Av. San Josemaria Escrivd de Balaguer N° 855, Chiclayo, para informarle su
designacion como parte de nuestra Revista en calidad de

La Revista, es un instrumento de difusion de la produccién del conocimiento cientifico de
docentes, estudiantes de pregrado, posgrado y profesionales de la Universidad Catélica Santo
Toribio de Mogrovejo, asi como de investigadores externos relacionados con las lineas de

investigacion:

. Las funciones que desempenara son:

DETALLAR LAS FUNCIONES DEPENDIENDO DEL CARGO

Agradecemos el formar parte de nuestro equipo de de la Revista
" ", que por tratarse de un servicio Ad Honorem no generaria
vinculo o relacion civil o laboral con la Universidad Catdlica Santo Toribio de Mogrovejo.

Esperamos contar con su valiosa contribucién en el proceso que
mejorara la calidad académica de los articulos cientificos.

Atentamente.
Nombre del Editor Jefe de la revista
Editor Jefe
Revista “ g
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Anexo 9
CRITERIOS ETICOS PARA LA PUBLICACICON DE ARTICULOS CIENTIFICOS

El Repositorio de Revistas USAT, acoge las definiciones y consideraciones definidas por el Comité
de Etica en Publicaciones COPE*, con estas politicas busca mantener la ética y las buenas
practicas que los articulos cientificos deben adoptar. Todos los siguientes criterios guardan las
consideraciones establecidas por COPE.

Autoria

Los autores, a través del “Formato de composicién de articulos cientificos”, deben declarar
ante la revista el cumplimiento de estos parametros de autoria, la no existencia de autorias
fantasma ni autorias de regalo.

Previa a la publicacion del articulo se deben ceder los derechos patrimoniales de autor a la
revista, a través del “Formulario de Cesién de Derechos de Autoria”. Este formato debe ser
diligenciado y firmado por todos y cada uno de los autores.

Manejo de plagio

El Repositorio de Revistas USAT, declara la no aceptaciéon del plagio, por esta razén es
necesario que todos los articulos postulados seran sometidos a un software de deteccién
de plagio, de manera que no deben presentarse casos de copia total, parcial, parafraseo
sin su debida referencia y otras practicas de mal manejo y uso de la informacion.

En el caso que el articulo no cumpla con los criterios de originalidad el mismo no sera
publicado en la revista.

Conflicto de interés

El Repositorio de Revistas USAT, vigila que los procesos de evaluacién no manejen conflicto
de interés, razén por la cual se establece que el proceso de escogencia constituye a
expertos en el area del desarrollo del articulo, con publicaciones previas de caracter
cientifico en el tema de seleccion. Una vez el par acepta el proceso de revision, este es
doblemente ciego, lo que garantiza la objetividad en el manejo del escrito, ni el autor ni
su evaluador conoceran sus identidades. Finalmente, conforme a los conceptos de los
pares, el comité editorial establece si el articulo sera aceptado, enviado a modificaciones
o rechazado.

Igualmente se invita a los autores a contar con los permisos requeridos para difusién de
informacién que presenten el nombramiento de otras entidades o personas, igualmente
establecer claridad sobre resultados previos a los que haya lugar para el desarrollo de la
investigacion y dar mencién o agradecimientos a fuentes de financiaciéon y personal
colaborador en el marco de la investigacion.

Fraude en la investigacion

El Repositorio de Revistas USAT, sélo recibe articulos resultados de procesos de
investigacion de caracter cientifico, para esto el autor debe someter informacién sobre la
investigacion de la cual proviene su publicacién. Igualmente, en el proceso de revisidn por
pares, los expertos revisan consideraciones referentes a: metodologias, exposiciéon de
resultados, argumentaciones y conclusiones generadas, permitiendo establecer la
replicabilidad, coherencia y certeza de la informacién presentada.

Igualmente se recomienda a los autores tener disponibilidad y evidencia de los datos
utilizados, pues estos al igual que demas fuentes del contenido pueden ser solicitados por
el Comité Editorial.

4 Fuente https://publicationethics.org/
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Presentacién duplicada del articulo

El Repositorio de Revistas USAT, establece en sus instrucciones para los autores, que los
articulos presentados para su publicacion no deben haber sido o encontrarse en revisién
por otras publicaciones donde se cedan derechos de autor. Estos deben ser originales e
inéditos, y presentados con el consentimiento de todos los autores, los cuales se
comprometen con INGE CUC a mantener estas condiciones hasta cuando se tome una
decisidon con respecto a su publicacién o no.

Por tanto, queda prohibido que el articulo se encuentre sometido en dos revistas a la vez.
El autor se compromete con la originalidad a través del “Formato de composiciéon de
articulos cientificos".

El Repositorio de Revistas USAT, ha definido igualmente que no publica articulos que hayan
sido previamente publicados en otro idioma.

Fragmentacion

El Repositorio de Revistas USAT, establece que todos los articulos deben ser inéditos y
originales, por tanto la fragmentacién de trabajos grandes puede prestar a confusién entre
los lectores, razén por la cual se invita a los autores a que en caso que su trabajo
corresponda a otras investigaciones ya publicadas estas deben ser debidamente citadas,
no debe repetirse informacidon relevante pues estd podria ser detectada como
coincidencias que violarian los criterios de originalidad establecidos por la publicacién.
Igualmente, el autor estara a disposicién de solicitudes del cuerpo editorial y de los pares
evaluadores sobre los trabajos previamente publicados sobre el tema.
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Anexo 10
POLITICAS DE ACCESO ABIERTO DEL REPOSITORIO DE REVISTAS USAT

El Repositorio de Revistas USAT publica articulos cientificos en la forma de Editorial,
Articulos de investigacién, Comunicacion breve, Reportes de caso, Temas de revision,
Resenas, Cartas al editor, Ensayos, Recensiones de publicaciones, Semilleros originales
entre otros, en la modalidad acceso abierto, disponibles para consulta de manera
gratuita desde el primer nimero de la revista.

El Repositorio de Revistas USAT no cobra ningun tipo de cargo por envio o
procesamiento de articulos cintificos.

Todos los articulos cientificos aceptados y publicados en el Repositorio de Revistas
USAT se distribuyen bajo una Licencia Creative Commons Atribucién-NoComercial-
Compartirlgual 4.0 Internacional®, con la finalidad de fomentar un mayor intercambio
de conocimiento a nivel global.

El autor y coautores consienten que la USAT publique las revistas cientificas de su
titularidad (en la cual se incluye los “articulos cientificos”), bajo la Licencia Creative
Commons Atribucion-NoComercial-Compartirlgual 4.0 Internacional (CC BY-NC-SA
4.0) bajo los términos de atribucion de derechos de autor, no usar con fines
comerciales, compartir, mezclar, ajustar y distribuir siempre que sea reconocida la
autoria de la creacion original.

El autor y los coautores conservan los derechos de autoria sobre el articulo cientifico.
En caso de que el autor y los coautores deseen reeditar el articulo cientifico aceptado,

deben comprometerse a consignar la fecha en la cual se publicé originalmente en la
revista cientifica, asi como a notificar al editor de la revista acerca de esta reedicion.

5 https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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AR\

USAT

Universidad Catélica
Santo Toribio de Mogrovejo

FORMULARIO DE CESION DE DERECHOS DE AUTORiA PARA LA PUBLICACION DIGITAL
EN ACCESO ABIERTO DEL ARTICULO CIENTIFICO EN EL REPOSITORIO DE REVISTAS
USAT

El Repositorio de Revistas USAT, con el fin de dar maxima difusién de los articulos cientifico
publicados por las revistas de la Universidad Catélica Santo Toribio de Mogrovejo promueve la
publicacién en acceso abierto de los articulos cientificos en formato electrénico, en linea con el
Reglamento de la Ley N° 30035 (Ley que regula el Repositorio Nacional Digital de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién de Acceso Abierto).

A:
Editor Jefe del Comité Editorial de la revista ” "

Datos del investigador(es):
Nombres y apellidos DNI Orcid E-mail

Autor(es) del articulo cientifico titulado:

CEDO DE MANERA EXCLUSIVA, PERPETUA, A NIVEL NACIONAL E INTERNACIONAL, LOS
DERECHOS DE LA OBRA DE MI AUTORIA® a la Universidad Catolica Santo Toribio de Mogrovejo
(USAT), y, en ese sentido, autorizo a la USAT publicar por plazo indefinido la version digital de
este articulo de investigacién en el Repositorio de Revistas USAT, consintiendo que cualquier
tercero podra acceder a dicha obra de manera gratuita para visualizar, revisar, imprimir y/o
grabar siempre y cuando se respeten los derechos de autor y sea citada correctamente.

6 Los derechos patrimoniales cedidos incluyen, pero no se limitan a:

a) La reproduccion de la obra por cualquier forma o procedimiento.

b) La comunicacion al publico de la obra por cualquier medio.

) La distribucién al publico de la obra.

d) La traduccién, adaptacion, arreglo u otra transformaciéon de la obra.

e) La importacion al territorio nacional de copias de la obra hechas sin autorizacién del titular del derecho por cualquier medio incluyendo
mediante transmision.

f) Cualquier otra forma de utilizacién de la obra que no estad contemplada en la ley como excepcion al derecho patrimonial, siendo la
lista que antecede meramente enunciativa y no taxativa.
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Declaro que el articulo cientifico es una creacién original de mi autoria o coautoria con
titularidad compartida, se concede la presente autorizacién y se declara bajo juramento que
dicho articulo cientifico, no infringe los derechos de autor de terceras personas.

Asimismo, declaro que el documento digital en WORD, entregado al Comité Editorial de la
revista, es la version final aprobada y revisada por pares. Por ello, el tipo de acceso que autorizo

es el siguiente:

TIPO DE ACCESO A LA VERSION ELECTRONICA QUE AUTORIZA

[ Aberto o pablico

Autorizo a la Universidad Catolica Santo Torio de Mogrovejo USAT, por plazo indefinido, publicar en
acceso abierto la version electrénica del texto completo de mi articulo cientifico en el Repositorio de
Revistas USAT, donde se podra visualizar, grabar e imprimir el documento.

Para proteger los derechos de autor, el Repositorio de Revistas USAT utilizara la Licencia Creative
Commons Atribucion-NoComercial-Compartirlgual 4.0 Internacional (CC BY-NC-SA 4.0)

Firma de los autores:

Firma:

Nombre:

Firma:

Nombre:

Fecha: / / 20
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Anexo 12

PROCESO DE REGISTRO DE ARTICULOS CIENTIFICOS

PROCESO DE REGISTRO DE ARTICULOS CIENTIFICOS

Y ENVIA ARTICULO <

( 1-n‘ EVANTA OBSERVACIONES
CIENTIFICO

AUTOR(ES) COMITE EDITORIAL REVISOR
INICIO
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(14 PUBLICA ARTICULO

A4

CIENTIFICO

\ 4

12) | ASIGNA ARTICULO

— | CIENTIFICO A NUMERO <
DE LA REVISTA

. v

12 ) |REALIZA MAQUET. ACION

' DEL ARTICULO
CIENTIFICO

\
v

CIENTIFICO

v

FIN

ASIGNA REVISOR —1—

9 v

3ra Revision
por pares
(de fondo)

~ Necesita
- ,poneccién )

Elaborado por:
Vicerrectorado de
Investigacion
15/04/2020

Revisado por:
Rectorado
Fecha 23/06/2020

Aprobado por:

Asamblea General de Asociados
Decreto N° 085-2020-ASOC
Fecha 23/06/2020




